质量追溯制度

1目的

为了防止在项目实施和物品采购过程中存在质量和安全问题，并采取相应的纠正措施，实现必要的追溯性。

2范围

适用于学校采购、交付以及项目实施中使用的产品和设备以及施工质量。

3职责

3.1产品和设备供应方按项目要求负责对提交给学校的产品和设备进行标识并列出清单（含设备名称、型号/规格、生产日期等）并提供相应的信息卡、使用说明、质保书等。
3.2总务处负责对供应方提供的清单进行验收查证，并填写相应验收单。对项目实施过程每日进行监督和记录，并保留原始记录。

3.3在项目实施完成后由学校质量验收小组负责对项目实施质量和使用产品进行检查验收，重大项目邀请专家组或引入第三方专业机构进行验收。

3.4 产品和设备的标识不能因搬运、移置、管理不善或雨淋等因素而消失,保持其可追溯性。

3.5 相关的清单、验收单以及。施工记录由学校总务处存档保存，以保证出现质量问题能追溯到原始状态。
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