校产网络管理制度

一、实行网络管理促进校产管理工作的规范化，提高工作效率。需配备专用计算机（配置：硬盘60-80G以上，内存512M以上，XP系统）、实现宽带上网、打印机（A4激光）和数据备份移动硬盘或U盘等必备的硬件。
    二、校产管理员必须学习并掌握网络管理的基本操作技能，原则上要符合会计电算化工作规范（校产管理员应持有计算机等级证书和会计证书）。
三、校产网络管理要做到资产信息全面、具体，规范资产管理流程，根据不同的周期、环节及职能分工、角色定位，采取层层负责、责任到人到岗，确保账账相符、帐实相符、帐卡相符。
　　四、实现实时数据分析，网上的申报、处置、审批、报废等，教育资产信息及时传递和有效监控。防止资产流失、合理配置资产、提高使用效率，同时为上级政府及教育主管部门科学决策提供准确数据。实现市教育局对我校实物资产的实时、互动式监督管理。定期或不定期打印常规账表和年终账表。常规账表，反映近期校产管理状况，供查阅；年终账表，反映全年校产变化状况，为存档资料。

　　五、为保证校产管理系统的数据的完整性，应定期和不定期存储数据，年终必须备份数据，至少两份，并存档一份。

    六、及时地把握校产的增减变动及其结存情况，定期对财产进行清查盘点，促进各类资产的保值增值，提高设施设备的利用率。
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