金坛四中校园环境卫生管理制度

一、校园环境卫生在分管校长领导下由学校总务处具体负责管理。

二、校园环境卫生实行分区分块管理，并由专人负责。校园环境卫生共分五大块：教室卫生、包干区卫生、功能室卫生、办公室卫生、学生宿舍卫生。教室卫生、包干区卫生责任人为各班班主任，总务处有总务员负责指导、督查、考核；功能室卫生由各功能室人员负责；办公室卫生由各办公室主任分工并负责；学生宿舍卫生由宿管员负责。各块（室）责任人必须保证学校在正常工作日内与举行重大活动期间，责任区内无纸屑无污迹无死角，无乱扔乱画乱倒行为，全天做到干净、整洁。

三、教室卫生、包干区卫生必须坚持每日早中晚扫、拖、擦各一次，总务员每日检查、记录，学校依据情况定时组织检查、考核、评比。

四、定期大扫除制度。根据学校工作安排，由学校总务处定期或大型活动前出具体通知，举行全校大扫除，并由总务处联合部分行政进行检查。

五、随查制度。为加强学校环境卫生的管理，自本制度实施之日起，学校对各班教室、包干区、功能教室、办公室、学生宿舍随时抽查，并当场公布结果，在表扬先进的同时，也起到督促反馈和整改的效果。
六、各项检查评分情况由总务处统计汇总后纳入各责任人的常规考核。

七、学校全体教职员工有义务维护校园环境卫生，并带头执行校园卫生管理制度。
八、考核评分标准另附。
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