金坛市第四中学项目设备验收制度
为了切实做好我校项目设备的接收与验收工作，我校成立以校长为组长，分管校长和总务处主任为副组长，相关教职工为成员的学校验收工作领导小组，严格按照以下有关要求进行验收。

一、供应商将货物送到学校，完成实验室设备、班级多媒体设备、 体育器材的安装调试工作后，各项目学校验收工作小组要及时对货物 的名称、规格型号、数量、产品品牌或生产厂家等进行清点。要按照 有关项目技术参数进行验收，凡是发现产品的名称、规格型号、产品 品牌、生产厂家、技术参数与合 同规定不符，或者出现数量差错， 或者发现产品破损、存在明显质量问题，必须要求供应商立即予以调 换，货物清点完毕且合格的，各校要及时给供应商出具验收报告，并 将验收情况及时上报县区项目验收领导小组。验收报告上必须有验收 成员签名，并加盖学校印章。
二、严控门卫关，做到材料进场后，在项目完成前不得出场。

三、关注施工进度和质量，严把施工质量关。

四、把握验收重点 学校在组织验收工作时，要抓住重点要素，突出验 收重点，现将实验室设备、教学仪器、体音美器材、班级多媒体设备 的验收重点陈列如下(供参考):

1.实验设备

(1)教师演示台、学生实验台、准备台、仪器柜等设施的功能 尺寸;

(2)演示台、实验台、准备台、仪器柜等设施的支撑脚数量是 否足够;

(3)仪器柜柜门(整体镂空)、搁板包边、托条、升降条的材质

(4)台面材料(物理实验台、化学实验台)的厚度、品牌和制造商名称; 

(5)三聚氰胺双饰面板(实验台、仪器柜两种)的厚度、材质

(6)铝合金型材(立柱、横梁)的物理尺寸和壁厚;

(7)配套电源的功能验证、检测报告和CCC 认证证书，清点实 验用导线; 

(8)实验室电路部分使用的电源线的规格尺寸、品牌; 

(9)搁板包边，搁板托条、升降条的尺寸、材质、壁厚;

(10)水槽是否使用了支撑托架、排水管连接的可靠性情况; 

(11)演示台、实验台、准备台、仪器柜等设施的支撑脚数量是 否足够; 

(12)安装质量、工艺水平是否达标，室内甲醛含量是否符合标 
2.教学仪器

(1)教学仪器的尺寸、材质、重量等技术参数是否达标; 

(2)教学仪器的生产厂家是否与合同或投标文件一致;

(3)产品质量是否令人满意，是否存在使用方面的安全隐患。

3.体音美器材 

(1)器材的功能尺寸是否符合要求;

(2)器材的材质及其尺寸或壁厚是否符合要求; 

(3)金属支架的材质及基厚度是否符合要求;

(4)金属支架表面处理质量是否达标; 

(5)体育器材安装是否牢靠; 

(6)产品质量是否令人满意，是否存在使用方面的安全隐患。 

4.班级多媒体设备 

(1)计算机、投影机、电子白板、多媒体一体机等产品设施的 技术参数是否达标;

(2)计算机、投影机、电子白板、多媒体一体机等产品设施的 品牌和型号是否与合同一致; 

(3)设备的安装质量是否达标，是否存在使用方面的安全隐患。 
五、有关要求 
1.各领导小组成员要充分认识到验收工作的重要性，工作要细致全面，认真做好组织实施工作。 
2.各项目验收工作完成后，要按照设备清单及时建立设备 登记和固定资产档案，专账管理，做到账、册、物相符。
3.要完善各种记录，对设备安装、验收、使用、 管理、维护维修等方面的相关资料进行整理，按要求专卷存档，做好 迎接上级检查验收的基础性工作。
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