学校物品采购申请审批制度

为规范学校采购行为，保证经费的合理使用，提高经费使用效益，防止商业贿赂，特制定以下购物制度：
1、学校实行申请、审批、采购制度，采购前须先经分管校长同意再由校长审批，临时急需用品由购买人在事后立即补齐申请手续。采购需由总务处同学校有关领导等二人以上方可采购。
2、价值在5000元以上物品需校长会讨论、价值20000元以上的经校行政会研究决定后报教育局审批， 

3、执行政府采购规定，凡属政府采购范围内的物品，一律按规定报请教育局，由政府采购。

4、采购人员对学校负责，杜绝伪劣产品进入学校；日常采购要勤跑多问，善于货比三家，力求做到学校采购用品物美价廉。学校的批量消费品应尽量到批发市场采购。

5、零星办公用品的添置购买由总务处统一安排。

6、无特殊情况，擅自先购置或征订后报销的不予报销。

7、未尽事项由校行政会议决定。
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