装备采购方案

一、根据教育教学需要，由相关部门提出年度预算内教学仪器、设备等采购项目计划，并经分管领导同意，报校长办公会讨论研究。   
二、校长办公会研究通过后，总务处提请区教育装备采购中心统一安排组织实施。
三、采购中心实施前，审核并落实下列事项：
1、 该采购项目属预算内项目；  
2、单项采购项目论证报告；
3、采购项目已经校长办公会批准经费列支计划科目；
4、分管校长审批；
5、总务处和教务处提出具体落实方案，报校长室审核，金额较大的按现行财务审批权限报校长批准；
四、由采购中心安排采购组并按学校有关规定经监审处同意进行采购；
五、采购项目实施后，验收由总务处按规范和教务处进行验收，验收后，按规定程序（总务处、分管后勤校长、主持工作校长签字）通知会计室审核原始单据并办理款项支付。 
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